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1. Geltungsbereich

MKB, operative Einkäufe, Erwerb von Anlagevermögen und Investitionen

Die Richtlinie 18.1 der MAN Gruppe ist eine verbindliche Regelung für die Beschaffungsprozesse der MAN Truck and Bus

Trading Ltd. und es ist keine Abweichung von den Bestimmungen der Richtlinie möglich.

2. Kaufvoraussetzung

Bei allgemeinen Einkäufen muss eine Kaufanfrage ausgefüllt werden. Eine Kaufanforderung ist ein Formular, das vom

Anforderer und dem Vorgesetzten des Antragstellers auf der Grundlage der in MKB-008 angegebenen Signaturmatrix

genehmigt werden muss. (mit einem 4-Augen-Prinzip) Sowohl der Antragsteller als auch der Vorgesetzte der

genehmigenden Person müssen anhand des Dokuments identifizierbar sein. In dem Kaufantrag sind das genaue Datum der

Antragstellung und Genehmigung sowie die genaue Mittelzuweisungsabteilung anzugeben.

Bei Kaufanfragen muss die von MAN 18.1 geforderte Funktionstrennung sichergestellt sein: Der Anforderer

darf nicht dieselbe Person sein, die den Auftrag angelegt hat.

3. Auswahl der Lieferanten

Die Wahl des Lieferanten liegt stets in der Verantwortung des Käufers. Nach Erhalt des unterschriebenen Kaufantrags wählt der

Besteller in Absprache mit dem Anspruchsteller anhand der folgenden Kriterien den am besten geeigneten Lieferanten aus, fordert ein

schriftliches Angebot an und teilt dem Anspruchsteller dies mit.

Kriterien für die Auswahl eines Lieferanten:

bei inländischen Lieferanten ein in Ungarn registriertes Unternehmen mit einer gültigen Steuernummer, gegen das

keine negativen Ereignisse vorliegen und das seit mindestens 3 Jahren tätig ist (dies muss im Handelsregister oder

bei der Partnerkontrolle überprüft werden), bei ausländischen Unternehmen ein überprüfbares Unternehmen mit

einer EU-Steuernummer und Referenzen.

nicht auf der Liste der abgelehnten Geschäftspartner von MAN zuverlässig

sein, über ausreichende Referenzen verfügt, das Angebot,

das es unterbreitet, kostengünstig ist und auf dem besten Preis-/Leistungsverhältnis für das Unternehmen basiert. Bei
mehreren potenziellen Lieferanten wird der für das Unternehmen am besten geeignete Lieferant unter Berücksichtigung

der oben genannten Kriterien ausgewählt.

Bei Einkäufen über 500.000 HUF oder jährlich sind jeweils 3 schriftliche Angebote erforderlich - der Einkäufer

wählt in Absprache mit dem Leiter der anfragenden Abteilung den am besten geeigneten Lieferanten bis zu

seiner Genehmigungsgrenze aus, dokumentiert den Auswahlprozess schriftlich in einer Weise, die von Dritten

nachvollzogen werden kann, und archiviert ihn gemäß der geltenden ungarischen Gesetzgebung

Bei der Anschaffung oder Investition von Anlagen ist es immer notwendig, mit dem Controlling zu

klären, ob das Beschaffungsbudget die Beschaffung zulässt, und dann wird der
Beschaffungsbedarf in der oben angegebenen Weise erstellt.

4. Erstellen Sie Ihre Bestellung

Mit Ausnahme von speziell definierten Ausnahmen ist es immer notwendig, einen SAP-Auftrag zu erstellen

benötigen.
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Ein SAP-Auftrag kann nur auf der Grundlage einer genehmigten Kaufanforderung angelegt werden und muss immer

an den Auftrag in SAP angehängt werden.

SAP-Bestellungen können vom Käufer und der mit seiner Vertretung betrauten Person oder von autorisierten

Lagerleitern in ländlichen Filialen eingegeben werden, jedoch nur für ihre eigenen Räumlichkeiten, außer bei

der Vertretung während der Feiertage

5. Erhalt der Ware

Der Erhalt der Ware erfolgt nur auf der Grundlage eines Lieferscheins oder Erfüllungszeugnisses. Bei Ankunft der Ware

ist eine quantitative und qualitative Kontrolle der erhaltenen Ware erforderlich. Der Lieferschein muss dem Auftrag in SAP

beigefügt werden. Bei Reparatur-/Wartungsarbeiten muss hinter der Rechnung immer das Arbeitsblatt beigefügt werden,

das als Fertigstellungszertifikat dient.

6. Zustandekommen von Verträgen mit Lieferanten

Kommt es zu einer langfristigen Zusammenarbeit mit einem Lieferanten, muss immer ein Liefervertrag oder
Rahmenvertrag abgeschlossen werden. Die Kriterien für die Auswahl eines Lieferanten sind die gleichen wie die oben
genannten. Der Vertrag muss vom Unternehmensanwalt überprüft werden, mit Ausnahme von MAN-Standardverträgen
und Verträgen, die nur von von MKB autorisierten Mitarbeitern unterzeichnet werden können. (4eyes-Prinzip)

Der Besteller hat regelmäßig zu überprüfen, ob der Lieferant die aufgrund des Vertrages eingegangenen

Verpflichtungen erfüllt.
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