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MKB_2022 01_01 Beszerzési folyamat szabalyozasa

1. Ervényességi teriilet
MKB, operativ beszerzések, targyi eszkoz beszerzések és beruhdzasok

A MAN Kamion és Busz Kereskedelmi Kft beszerzési folyamataira a MAN 18.1 konszerniranyelv a
kotelez6en alkalmazandé szabalyozas, az iranyelvben foglaltaktdl eltérni nem lehet.

2. Beszerzésiigény

Altalanos beszerzések esetén beszerzési igényt kell kitSlteni. A beszerzési igény egy formanyomtatvany,
amelyet az igényl6nek és az MKB-008-ban meghatarozott alairasi matrix alapjan az igénylé felettesének
kell jovahagynia. (4-szem—elv biztositasa) Mind az igenyl6, mind pedig a jévahagyo felettes személye a
dokumentum alapjan beazonosithaté kell legyen. A beszerzési igényen fel kell tiintetni az igénylés és
jévahagyas pontos datumat valamint a pontos koltségviseld osztalyt.

A beszerzési igények esetén biztositani kell a MAN 18.1 iranyelvben el6irt funkcié szétvalasztast: az
igényld nem lehet azonos a megrendelést Iétrehozé szemellyel.

3. Beszallité kivalasztasa

A beszallité kivalasztasa mindig a beszerz6 feladata. A beszerzé miutan megkapta az alairt beszerzési
igényt, a kdvetkezd kritériumok alapjan az igényldvel egyeztetve kivalasztja a legmegfelelébb beszallitét,
irasbeli ajanlatot kér és errdl az igényiét tajékoztatja.

A beszallité kivalasztasanak kritériumai:

- belféldi beszalliték esetén Magyarorszagon bejegyzett, érvényes addszammal rendelkezd
vallalkozas, amely ellen nincs folyamatban negativ esemény és legalabb 3 éve mikddik (ezt a
cégjegyzékben vagy a partnercontrollban kel ellendrizni) kalféldi cégek esetén EU adoszammal
rendelkezd, ellendrizhetd, referenciakkal rendelkezé cég.

- nem szerepelhet a MAN Disapproved Business Partner listdjan

- megbizhat6, megfelels referencidkkal rendelkezik

- az altala adott arajanlat koltséghatékony és a legkedvez&bb ar/érték alapjan a vallalat szamara

- tobb lehetséges beszallitd esetén a fenti szempontok mérlegelésével a vallalat szamara
legmegfelelébb szallitd keriil kivalasztasra

500.000 HUF feletti vagy éves beszerzések esetén minden esetben 3 irasbeli arajanlat bekérésére van
szilkség — a beszerz6 az igényl6 osztaly vezetGjével egyeztetve, az 6 engedélyeztetési értékhataraig a
legmegfelelébb beszallitot valasztja ki és a kivalasztas folyamatat harmadik fél szamara is nyomon
kévethetd médon irasban dokumentalja és az aktudlis magyar jogszabalyok szerint archivalja

Targyi eszkdz beszerzések ill. beruhazasok esetén minden esetben szlkséges egyeztetni a Controlling
osztallyal, hogy a beszerzési Budget lehetévé teszi-e a beszerzést majd ezt kdvetéen keriil sor a
fentiekben meghatarozott médon a beszerzési igény létrehozasara.

4. A megrendelés létrehozasa

A kulon meghatarozott kivételektsl eltekintve minden esetben SAP megrendelés létrehozasara van
szlikség.
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SAP megrendelést csak jovahagyott beszerzési igény alapjan lehet létrehozni és azt minden esetben az
SAP-ban csatolni kell a megrendeléshez.

SAP megrendelést a beszerz6 és a helyettesitésével megbizott személy ill. videki kirendeltségeken a
meghatalmazott raktarvezetdk rogzithetnek, de kizardlag csak a sajat telephelyiikre vonatkozoan, kivétel
a szabadsagok alatt térténd helyettesités

5. Aru beérkeztetése

Aru beérkeztetése csak szallitolevél ill. teljesitési igazolas alapjan torténik. Az aru érkeztetésénél az
atvett aru mennyiségi és minéségi ellenbrzésére van szlikség. A szallitélevelet a megrendeléshez az
SAP-ban csatolni kell. Javitasi/karbantartasi munkaknal a szamla mégé minden esetben csatolni kell a
munkalapot, ami teljesitési igazolasként szolgal.

6. Szerz6déskotés beszallitokkal

Ha egy beszallitoval hosszabbtavl egylittmikddés alakul ki, minden esetben szallitéi szerz6dést vagy
keretszerzédést kell kotni. A beszallito kivalasztasanak kritériumai megegyeznek a fentebb
meghatarozott feltételekkel. A szerz6dést a cégjogasszal ellendriztetni kell, kivéve MAN Standard
szerz6dések hasznalat és szerz6dést kizardlag az MKB altal felhatalmazott munkatarsak irhatnak ala.( 4-
szem —elv)

A beszerz6 rendszeresen ellendrzi, hogy a szdallité a szerzédésben rogzitett feltételek alapjan teljesiti a
vallalt kbtelezettségeket.
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